
s0 ctao DUC vA DAo rAo
rnUoNc DAr rrec NoNc rAvr

THANH PHo no cui MINH

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tq do - H4nh phric

S6: ,969 /QD-DHNL-HTQT Thdnh pna ai Chi Minh, ngdyllthang 5 ndm 2020

QUYET EINH
VO viQc ban hinh ooQuy trinh tiSp nh$n vir quin lf sinh viOn nuri'c ngoiri d6n hgc tfp

t4i Trudng Dai hgc Ndng Lim TP. HO Chf Minh 'o

Hrpu rRrIdNG TRTIONG EAr Hec x0xc lArvr rp. HO cHi MrNH

CIn cu Lupt s6 4712014/QH13 ngity 161612015 cria Qu6c hQi v€ Lu{t nhflp cdnh,
A,

xudt cdnh, qu6 cAnh, cu trri cria ngudi nudc ngodi tai Vigt Nam;

C[n cri Lu4t Gi6o duc Eai hgc s6 0812012/QH13 cria Qu6c hQi ban hdnh ngdy

th6ng 6 ndrn 2012; Lu4t sir d6i, bO sung mdt sO OiAu cria Luflt Gi6o dUc tlai hgc

3412018/QH14 ngdy l9 thfng I I ndrn 2018;

Cdn cu Th6ng tu s6 03/2014ITT-BGDDT ngity 251212014 ctra BQ GD&ET v€ viQc

Ban hdnh Quy ch6 qu6n ly ngudi nu6c ngodi hqc tpp tpi ViQt Nam;

Cdn cri Quy6t dinh s6 ll8l2000lQE-TTg ngdy 10 thSng 10 nam 2000 cfia Thri

tu6ng Chinh phn v0 viQc thay OOi tO chric cria E4i hgc Qu6c gia Thdnh ptrO HO Chi Minh,
theo d6 trich Trudng D4i hgc Ndng Ldm vd thdnh lflp Trucrng Dai hgc N6ng L6m Thdnh

ptrO HO Chi Minh trpc thuQc B0 Gi6o dpc vd Ddo tAo;

Cdn cri Quy6t dinh 1352/QE-EHNL-TCCB ngdy 261512015 cria Trudng Dpi hqc

Ndng Ldm TP. HCM Ban hdnh Quy chti v0 hopt dQng hqp t6c qu6c t6;

'',' 'XXdt de nghi cria Trudng phong Ho. p t6c QuOc t€,

QUYET DINH:
Ei6u 1. Ban hdnh kern theo Quytlt dfnh ndy "Quy trinh ti6p nhfln vir quin lf

sinh viOn nu6'c ngodri il6n hgc t4p t4i Trudng D4i hgc Ndng LAm TP. ffO Cni Minh".

Di6u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lpc kO tt ngdy ky.

Ei0u 3. C6c Ong (Bd) Truong c6c don vi c6 li€n quarysinh vi€n nudc ngodi tpi

trudng chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t dinh niry./.

Noi nhQn:
- Nhu Ei6u 3;
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rp. H0 c*rf

- Luu: HC,HTU
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BQ GIAO DUC VA DAO TAO
rRuoNG DAr HQC NoNc rAvt

THANH PHO I{O CHI MINH
TP. HA Chi Minh, ngdy. thdng ndm 2020

QUY TRINH
TIEP NtIaN VA QUAN t v SINII VIEN NuoC NGOAI DEN HQC T4'P

TAr TRTJoNG DAI HQC NoNC LAtrt rP. HO CHi MINH

I. Mgc ilich

Quy rrinh ndry hu6ng ddn trinh tq, c6ch thuc thgc hiqn vd c6c yOu cAu d6i v6i viQc titip

nh4n vd qu6n ly sinh vi0n nu6c ngodi d6n hgc tflp (dei han, ngin h4n, thtrc tflp, nghiOn criu,

rl. 1 | | | , r, 'T !- n-: l--- \Tl,-
trao doi giao luu, vir du khao) t4i Truong Dai hqc Ndng Ldm TP. HO Chi Minh.

II. Ph4m vi, tliii tuqng 6p dgng

Phqm vi 6p dgng: Quy trinh ndy 6p dqng eOi vOi c6c ho4t dQng: lflp kC ho4ch ti6p nhQn;

thqc hiQn thir tpc nh4p cinh/gia hpn visa; ti6n hdnh ti6p nhQn; thgc hiQn c6c thir tpc xin phdp

vd b6o c6o cho c6c don vi chfc n[ng; bao c6o k6t qui titip nhan sinh vi6n.

D6i tugng 6p dpng: Quy trinh ndy 6p dUng d6i v6i viQc tiOp nhpn vir qu6n ly sinh viOn ,4
...i 4-

nuoc ngohi d6n Truong tham gia hqc t?p. 6f ,

III. Cin cri'ph6p lf vir tii liQu tham chi6u ll"( *:
;.r"#'Ju'*)^i'lio;;';;;;"ru,u,ror5 crra eu6c hoi ve Lupt nhap canh,."J[th$

c6nh, qu6 cinh, cu tri cua ngudi nu6c ngoiri tai Vigt Nam;

C[n cir Luflt Gi6o duc Dai hgc s6 08l20I2lQH13 cia Qudc hQi ban hdnh ngdy 18 thSng

6 ndm 2012;LuQt su d6i, bO sung m6t sO CiOu cua Luf,t Gi6o dpc d4i hqc sO ZqtZOtSlQH14

ngdy 19 thing l1ndm 2018;

Can cir Th6ng tu s6 0312014/TT-BGDET ngdy 251212014 cua 86 GD&DT v0 viQc

Ban hdrnh Quy ch6 quin ly ngudi nu6c ngodi hqc t?p tai Viqt Nam;

Can cu Quy6t dinh s6 1 1 8/2000/QD-TTg ngdy 10 thSng 10 ndm 2000 cta Thri tu6ng

Chinh phu vO viOc thay d6i tO chric cira D4i hqc Qu6c gia Thdnh pfrO UO Chi Minh, theo d6

t6ch l'ruong Dai hgc N6ng LAm vd thdnh l4p Truong D4i hgc N6ng Ldm Thdnh ph6 H6 Chi

Minh trqc thuQc BQ Gi6o dpc vir Diro t?o;

Can cu Quytit dlnh 1 352/QD-DHNL-TCCB ngdy 261 5 l20l 5 cria Trudng E4i hgc N6ng

CQNG TIOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DQc l{p - TU do - H4nh phfc



Ldm TP. HCM Ban hdnh Quy chO v0 hopt dQng hqp t6c qu6c t6;

IV. Thu$t ngfro trl vi6t tit
- BGH: Ban Gi6m hiQu

- P. QTVT: Phdng QuAn tri Vpt tu

- P. CTSV: Phdng Cdng t6c Sinh vi0n

- KTX: Kli tric x6

- P. DT: Phong Diro tpo

- P. HC: Phdng Hdnh chinh

- P. DTSEH: Phdng Ddo t4o Sau D4i hgc

- B0 GD&DT: BQ Gi6o dpc vh Ddo tpo

V. Trich nhiQm cria cdc don vi

1. Phdng Diro t4ol Diro t4o sau d4i hgc
_,^- Ti€p nh4n h6 so nhQp hoc theo quy d!nh;

- So4n quydt dinh tiOp nhan (d6i v6i sinh viOn sang hgc dpi hgc; sau d4i hgc vd chucrng

trinh trao d6i tin chi):

^, I,.: ',

- Phd bien quy chO ddo t4o ngay khi sinh vi0n nhQp hgc;

- T6 chrlc ddo tpolqudn ly sinh vi0n nhu Atii vOi sinh viOn Viqt Nam theo c6c quy dlnh i
hiOn hdnh; ;:, ,"

- Cung cdp bdng diOm vd c6c 1o4i gidy chung nhQn hgc t4p; rl

- Luu hd so vir theo d6i qua trinh hgc t4p cira sinh vi€n; Jl

- Cflp nh4t vd b6o c6o tinh hinh hgc tpp cria sinh viOn theo quy dinh cria BQ GD&DT. :
2. Khoa/BQ m6n/ViQn/Trung tAm

- Lflp td trinh ti6p nh4n sinh viOn trinh BGH duyQt th6ng qua phdng HTQT;

-'( r ^ r i, rr r ti- Ti€p nhdn sinh vi€n, cri c6n bQ hd trg/hu6ng din sinh vi6n trong sudt qu6 trinh hgc

t4p tai Trudng;

- Qudn ly, theo dOi k6t qu6 hgc t4p cria sinh vi6n;

- Cht dQng xri ly citc v6n d0 ph6t sinh theo thAm quyCn hopc trinh BGH phd duyQt

phuong 6n xu ly;

- 86o c6o ktlt qu6 hgc tgp ctra sinh vi0n grli ve P. HTQT (qua email ho4c bing vdn



bdn) ch4m nhAt t0 ngay sau khi t<tit ttrtrc thdi gian hqc t?p hopc b6o c6o dQt xu6t theo

^).yeu c6u cua cac co quan chtic ndng li6n quan.

3. Phdng Kii ho4ch'firi chinh

- Lap dp tru kinh phi gu'i BQ GD&DT vd tiOn hdnh chi trh cdc khoAn hgc b6ng, tiOn o

vir c6c chi phi kh6c theo quy dinh lOOi vOi sinh viOn diQn hiQp dinh);

- Thpc hiQn ky hop d6ng theo quy dinh (ddi vdi sinh viOn th6ng qua chuong trinh cta

Scr GD&DT);

- Thpc hi€n thu hgc phi theo quy dinh (d6i vdi sinh viOn tu tric kinh phf).

4. Phdng quin tri V$t tu/Ky tric x6lNhi kh6ch

- Cdn cu trOn diOu kiQn tdi chinh vd nguyQn vong ctra sinh vi6n, KTXA{hA kh6ch h6

trg tht tpc 6n dinh ch6 dn o cho sinh viOn;

- KTX/Nhd kh6ch thuc hien cac thu tirc khai b6o tam tni, tam ving cho sinh viOn (n6u

sinh viOn d trong KTX/Nhd kh6ch cua Truong);

- Phdng Quan tri v4t tu thpc hiQn thir tqc ky hqp ddng v6i don vi cung c6p ch6 o ngodi

Trudng ntlu Di6u ki6n co so v4t ch6t cia Nhd trudng khong d6p ung ydu cAu ch5 an o cho

sinh vi6n vd tiry theo nguy6n vong cira sinh vi6n.

5. Phdng Cdng tfc sinh vi6n

- Ldm the sinh vi6n (d6i v6i sinh vi6n hoc chuong trinh ddi han);
A .,- Cung cdp th6ng tin v0 c6c chinh s6ch, ludt ph6p ViQt Nam;

- T6 chuc c6c ngdy 15, ttit, hoat dQng giao luu, trao d6i cho sinh viOn.

6. Tr4m Y t6

' ':- Ho trg trong cdng tdc tuy0n truyOn vir ch[m s6c sirc khoe cho sinh viOn;

- Mua b6o hi6m y t6 cho sinh vi0n.

7. Phdng Hqp tric Qudc tti

- Soan thu titip nhdn sinh viOn bdng Ti6ng Anh (d6i vcii chuong trinh ng6n hpn, trao
al'/ .

oovglao luu);

- H5 trq thu tirc nhpp c6nh/gia h4n visa (n6u y6u cAu);

- Thpc hiQn b6o c6o dodn viro cho Ccr quan an ninh;

- Thuc hi6n cac bao c6o dinh kj,hdng ndm/dQt xu6t theo y6u cAu cira c6c co quan liOn

quan;
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LuU DO CONG
VIEC

TRACH NHIEM
TAI LIEU/BIEU

MAU
THOI GIAN

Lpp kC

ho4ch
.. A
uep nnan

Khoa/BQ m6n/ViQn/Trung
tAm

MAu 1: Td trinh xin
.. i
tlep nnan slnn vlen,

nghi€n criu sinh
nu6c ngodi (02 b6n)

30 ngdy tru6c
khi sinh vi€n
. tl

oen

Ph€ duyQt

BGH
C6 k6t qud

trong vdng 3
ngdy ldm viQc

Xin visa, vir
xin ph6p dia
phuong (n6u

c6)

P. HTQT 20 ngiry tru6c
khi sinh vi€n
d6n Truong

Ti6n hdnh
',^ttep nnan
sinh viOn

Khoa/BQ mdn/ViQn/Trung
t6m, P. ET/P. DTSDH, P.

HTQT, P. QTVT, Nha
kh6ch/KTX, P. CTSV, Trqm

Y t6 vd P. KHTC

Khoa/BQ mdn/ViQn/Trung
tAm, P. ET/P. ETSDH, vd P.

HTQT

Mdu 2: Bao c6o kt5t
" ..4 ! r

qua tlep nnan smn
vi6n

10 ngdy sau

thi k6t thric
chuctne trinh

- H6 trg 1i0n lpc v6i c6c phdng ban li0n quan (n6u c6).

VI. NQi dung quy trinh

1. So tI6 quy trinh

2. MO th cic bu6c thr;c hiQn

Budc 1: L4p k6 ho4ch d6p nh$n

Khoa/BQ M6n/ViQn/Trung tdm sopn to trinh (mdu 1) gui BGH th6ng qua HTQT vO

viec dO nghi ti6p nhfln sinh vi€n nu6c ngohi, dinh kdm:

- T6n sinh viQn/danh s6ch sinh viOn, ngdy th6ng n[m sinh, qu6c tfch, sO trQ chi6u (dinh

kdm bin sao hQ chi6u).
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- 01 Thu d0 nghi/ thu gi6i thiOu cria Truong chu quin.
.i

- 01 gidy chung nhf,n sirc khoe trong tnrdng hgp thoi gian hoc t4p tr0n 6 thhng(kh6ng

quh 6 th6ng tinh d6n ngdy nQp h6 so).

- 01 bin dd cuong hgc tQp/thqc t4p trong thcri gian hgc t4i Truong O6i vOi sinh vi€n,

nghi6n criu sinh ldm dO tdi thirc tAp (c6 chir ky x6c nh6n cria c6n b6lgitng viOn hu6ng ddn

ctra Trudng DHNLTP. HCM).

Budc 2: PhG duyQt

- BGH xem x6t phO duyQt cho phep tit5p nh4n sinh viOn;

- Phong HTQT gui k6t qua cho don vi lidn quan tiilp nhan sinh vi€n

Budc 3: Ti6n hhnh c6c thri tgc xin visa vir xin ph6p dia phucrng (n6u c6)

Khi BGH d6ng y:

- Phdng HTQT soan thu titlp nhpn sinh vi6n bdng Ti6ng Anh lCtii vOi chuong trinh
! , ,4.,

ngdn han, trao doi/giao luu);

- Phdng DT/P. DTSEH so4n quy6t dinh tiOp nhpn lOOi vOi chuong trinh ddo t4o d4i

hoc/sau dai hgc);

- Khoa/BQ m6n/Viqn/trung tdmlPhong HTQT hu6ng a5* n6 trg sinh viOn xin visa,

ti6n hdnh c6c thu tpc xin phep dla phuong n6u c6.

Bu6'c 4: Ti6p nhfln sinh vi6n

- Khoa/BQ M6n/ViQr/Trung tdm chir dQng dua d6n sinh vi6n;

- Khoa/BQ M6n/ViQn/Trung tAm phoi hgp v6i Nha kh6ch/KTX, P. HTQT, vd P.

QTVT 6n dinh ch6 an o cho sinh vi6n;

- Phdng CTSV ldm the sinh vi6n (d5i vOi sinh vien hoc chuong trinh ddi han);

- Phong KHTC ti6n hinh c6c thu tuc tdi chinh theo quy dinh tuy thuQc vdo tung

trudng hgp cU thO;

- Tram Y tti titin hdnh mua b6o hi6m y t6 cho sinh vi6n (O6i vOi sinh viOn hqc ddi

han) theo quy dinh:

- C(nbQ/gi6ng vien h5 tro vir hudng ddn sinh thpc hiQn lich trinh vd k6 hopch dA dC

ra;

- Khoa/BQ mdn/ViQr/Trung tAm, P. ET/P. DTSDH, P. HTQT, vd P. CTSV:

+ Ph6i hgp theo d6i, qu6n ly sinh vi6n;



+ Hudng d6n sinh viOn thqc hiQn c6c thtr tqc khai b6o t4m tni t4m ving vdi Co quan

.4.
An ninh, hodn tat c6c thri tpc nh4p hgc theo yOu cdu, vd gi6i thiQu cric th6ng tin cdn thiOt

v0 Trudng.

Budc 5: b6o c6o k6t qu6 ti6p nhQn sinh vi6n

- Khoa/BQ mdn/ViQn/Trung tdm gui b6o c6o ktit qud hgc tflp cria sinh vi6n (mdu 2);

- Phong HTQT t6ng hop bao c6o trinh BGH vd b6o c6o chc co quan chric ndng li0n

quan theo dinh kj,hoac dQt xu6t theo y6u cAu.

VII. Bi6u m6u sfr dUng

STT TOn h6 so
Thdi gian

luu
Noi luu Ghi chri

01
To trinh d0 ngh! ti€p nh4n
sinh viOn

5-10 ndm
P. HTQT, Khoa/BQ
mdn/ViQn/Trung tdm

02 86o c6o k€t qud ti€p nhpn
sinh vi6n

5-10 ndm
P. HTQT, Khoa/BQ mdr/
ViQn/Trung t6m

PGS. TS. Hulnh Thanh Hing


