BO GIAO DUC VADAO TAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 969 /QD-PHNL-HTQT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay)J.thang 4 ndm 2020

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh “Quy trinh tiép nhan va quan ly sinh vién nuwéc ngoai den hoc tip
tai Truwong Pai hoc Nong Lam TP. Ho Chi Minh ”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM TP. HO CHI MINH

Can ctr Luat sé 47/2014/QH13 ngay 16/6/2015 ctia Qubc hdi vé Luat nhap canh,
xuit canh, qué canh, cu tri ctia ngudi nude ngoai tai Viét Nam;

Can ¢t Luat Gido duc Pai hoc s6 08/2012/QH13 cta Qudc hoi ban hanh ngay 18
thang 6 nam 2012; Luat s dbi, bd sung mot s6 diéu cuia Ludt Gido duc dai hoc sb
34/2018/QH14 ngay 19 thang 11 ndm 2018; :

Can ct Thong tu s6 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/2/2014 cia Bo GD&DT vé viée
Ban hanh Quy ché quan ly ngudi nude ngoai hoc tép tai Viét Nam;

Can ct Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2000 cta Thu
tudng Chinh phu vé viée thay doi to chirc ctia Pai hoc Quéce gia Thanh phé H6 Chi Minh,
theo do tach Truong DPai hoc Nong Lam va thanh 18p Truong Pai hoc Nong Lam Thanh
phé Ho Chi Minh truc thude Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh 1352/QD-DHNL-TCCB ngay 26/5/2015 ctia Truong Pai hoc
Nong Lam TP. HCM Ban hanh Quy ché vé hoat dong hop tac quéc té;

Xét dé nghi ctia Truong phong Hop tac Quéc té,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh tiép nhan va quan ly
sinh vién nwdc ngoai dén hoc tip tai Truwong Dai hoc Nong Lam TP. Ho Chi Minh™.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac don vi c6 lién quan, sinh vién nuéc ngoai tai
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;

- Luu: HC, HTQ\?‘/
L
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BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

TP. Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm 2020

QUY TRINH
TIEP NHAN VA QUAN LY SINH VIEN NUGC NGOAI PEN HQC TAP
TAI TRUONG DAI HQC NONG LAM TP. HO CHi MINH

I. Muc dich
Quy trinh nay huéng dan trinh tu, cach thie thyce hién va cac yéu cau doi véi vige ticp
nhan va quén ly sinh vién nude ngoai dén hoc tap (dai han, ngin han, thuc tp, nghién ciru,

trao dbi giao luu, va du khao) tai Truong Dai hoc Nong Lam TP. H6 Chi Minh.

I1. Pham vi, ddi twong ap dung

Pham vi ap dung: Quy trinh nay ap dung dbi v&i cac hoat dong: 1ap ké hoach tiép nhén;
thuc hién thu tuc nhap canh/gia han visa; tién hanh tiép nhén; thuc hién cac thu tuc xin phép
va bao cdo cho cac don vi chirc ning; béo cdo két qua tiép nhén sinh vién.

Déi tuong ap dung: Quy trinh nay dp dung d6i voi viée tiép nhan va quan ly sinh vién

nude ngoai dén Truong tham gia hoc tap.

I11. Ciin ci phap ly va tai liéu tham chiéu

=

Can cir Luat s6 47/2014/QH13 ngay 16/6/2015 ciia Qudc hoi vé Luat nhap canh, xuat ™
canh, qua canh, cu trd ctia nguoi nude ngoai tai Viet Nam;

Can ctt Luat Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13 ctia Qudc hdi ban hanh ngay 18 thang
6 nam 2012; Luat sir ddi, bd sung mot sd diéu ciia Luat Gido duc dai hoc s6 34/2018/QH14
ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can ctr Thong tu sé 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/2/2014 ciia Bo GD&DT veé viée
Ban hanh Quy ché quan 1y ngudi nude ngoai hoc tap tai Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2000 cua Thi tuéng
Chinh phti v& viéc thay ddi td chirc cia Pai hoe Qudc gia Thanh phé HO Chi Minh, theo d6
tach Truong Dai hoc Nong L.Am va thanh 1ap Truong Dai hoc Nong Lam Thanh phé Ho Chi
Minh truc thuéc Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh 1352/QD-DHNL-TCCB ngay 26/5/2015 ctia Truong Dai hoc Nong



Lam TP. HCM Ban hanh Quy ché vé hoat dong hop tac quoc té;

IV. Thuét ngir, tir viét tit
- BGH: Ban Giam hiéu
- P. QTVT: Phong Quan tri Vat tu
- P. CTSV: Phong Cong tac Sinh vién
- KTX: Ky tuc x4
- P. DT: Phong Dao tao
- P. HC: Phong Hanh chinh
- P. DPTSDH: Phong Pao tao Sau Pai hoc
- B0 GD&DT: B¢ Gido duc va Dao tao

V. Trach nhiém cia cac don vi

1. Phong Dao tao/ Dao tao sau dai hoc

- Tiép nhan hd so nhap hoc theo quy dinh;

- Soan quyét dinh tiép nhén (ddi véi sinh vién sang hoc dai hoc; sau dai hoc va chuong
trinh trao doi tin chi);

- Phé bién quy ché dao tao ngay khi sinh vién nhap hoc;

- T chire dao tao/quan 1y sinh vién nhu ddi véi sinh vién Viét Nam theo cic quy dinh
hién hanh;

- Cung cap bang diém va cac loai gidy ching nhan hoc tap;

- Luu ho so va theo ddi qua trinh hoc tap ctia sinh vién;

- Cap nhat va bao cao tinh hinh hoc tap cua sinh vién theo quy dinh cia B GD&DT.

2. Khoa/Bo mon/Vién/Trung tam

- Lap to trinh tiép nhan sinh vién trinh BGH duyét thong qua phong HTQT;

- 'Tiép nhén sinh vién, ctr can bo ho tro/huéng dan sinh vién trong sudt qué trinh hoc
tap tai Truong;

- Quan ly, theo ddi két qua hoc tap ctia sinh vién;

- Chu déng xu 1y cac van d& phét sinh theo thim quyén hodc trinh BGH phé duyét
phuong an xu ly;

-Bdo céo két qua hoc tap cua sinh vién giri vé P. HTQT (qua email hoic bing vin
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ban) cham nhat 10 ngay sau khi két thuc thoi gian hoc tip hodc bao céo dot xuit theo

yéu cau cua cac co quan chirc nang lién quan.

3. Phong Ké hoach Tai chinh

- Lap du tru kinh phi giri Bo GD&DT va tién hanh chi tra cac khoan hoc bong, tién &
va cac chi phi khac theo quy dinh (d6i véi sinh vién dién hiép dinh);

- Thuc hién ky hop dong theo quy dinh (ddi véi sinh vién théng qua chuong trinh cia
So GD&DT);

- Thyc hién thu hoc phi theo quy dinh (d6i v&i sinh vién tu tac kinh phi).

4. Phong quan tri Vat tu/Ky tiac xa/Nha khach

- Can ctr trén didu kién tai chinh va nguyén vong cta sinh vién, KTX/Nha khach hd
trg thi tuc 6n dinh chd an & cho sinh vién;

- KTX/Nha khach thuc hién céc thu tuc khai bao tam trg, tam Véng cho sinh vién (néu
sinh vién ¢ trong KTX/Nha khach cua Truong);

- Phong Quan tri vat tu thyc hién thi tuc ky hop dong véi don vi cung cip chd & ngoai
Truong néu Didu kién co sé vat chit cua Nha truong khong dép (mg yéu cau chd an & cho

sinh vién va tuy theo nguyén vong cua sinh vién.

5. Phong Cong tac sinh vién
- Lam theé sinh vién (d6i véi sinh vién hoc chuong trinh dai han);
- Cung cép thong tin vé cac chinh sach, luat phap Viét Nam;

- T6 chire cac ngay 1&, tét, hoat dong giao luu, trao ddi cho sinh vién.

6. Tram Y te
- Ho trg trong cong tac tuyén truyén va cham soc stic khoe cho sinh vién;

- Mua bao hiém y té cho sinh vién.

7. Phong Hop tic Qudc té

- Soan thu tiép nhan sinh vién béng Tiéng Anh (ddi véi chuong trinh ngén han, trao
doi/giao luu);

- Ho tro thu tuc nhap canh/gia han visa (néu yéu cﬁu);

- Thuc hién bao cao doan vao cho Co quan an ninh;

- Thuc hién cic béo céo dinh ky hang nim/dot xudt theo yéu ciu clia cac co quan li€n

quan;



- Ho tro lién lac véi cac phong ban lién quan (néu co).

VI. N§i dung quy trinh

1. So @6 quy trinh

LUU PO CONG Biod - TAI LIEU/BIEU | .../
VIEC TRACH NHIEM M THOI GIAN

Lap ké

hoach

Y

Khoa/Bd mon/Vién/Trung
ti€p nhan tam

Mau 1: T trinh xin
tiép nhan sinh vién,
nghién clru sinh
nudce ngoai (02 ban)

30 ngay trudce
khi sinh vién
dén

Phé duyét

C6 két qua

l BGH trong vong 3
ngay lam viéc

Xin visa, va

xin phép dia : ;

phuong (néu B, HIQT 20 ngay trudc

c0)

1

khi sinh vién
dén Truong

Tién hanh
tiép nhan
sinh vién

Khoa/Bd moén/Vién/Trung
tam, P. DT/P. DTSDH, P.
HTQT, P. QTVT, Nha
khach/KTX, P. CTSV, Tram

Y té va P. KHTC

Bao cao

Khoa/Bd mon/Vién/Trung
tam . BIHP. DUSBH, va P

HTQT

Mau 2: Béao céo két
qua ti€p nhan sinh
vién

10 ng;‘ty sau
khi két thac
chuong trinh

2. M6 ta cac buoc thue hién

Buée 1: Lap ké hoach tiép nhan

Khoa/B6 Mén/Vién/Trung tim soan to trinh (miu 1) gtri BGH thong qua HTQT vé

viéc dé nghi ti€p nhan sinh vién nudc ngoai, dinh kem:

- Tén sinh vién/danh sach sinh vién, ngay thang nam sinh, quoc tich, s6 ho chicu (dinh

kém ban sao hg chicu).
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- 01 Thu dé& nghi/ thu gidi thidu cua Truong cha quan.

- 01 gidy chting nhén strc khoe trong trweong hop thoi gian hoc tap trén 6 thang (khong
qué 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).

- 01 ban dé cuong hoc tap/thuc tap trong thoi gian hoc tai Truong ddi v6i sinh vién,
nghién ctru sinh 1am dé tai thuc tap (c6 chit ky xac nhan ciia can bd/giang vién huéng dan

cua Truong DPHNLTP. HCM).

Buéc 2: Phé duyét
- BGH xem xét phé duyét cho phép tiép nhén sinh vién;

- Phong HTQT gtri két qua cho don vi lién quan tiép nhan sinh vién

Buéc 3: Tién hanh cac thi tuc xin visa va xin phép dia phwong (néu c6)

Khi BGH ddng y:

- Phong HTQT soan thu tiép nhén sinh vién bang Tiéng Anh (d6i v6i chwong trinh
ngén han, trao doi/ giao luu);

- Phong DT/P. DTSPH soan quyét dinh tiép nhan (ddi véi chuong trinh dao tao dai
hoc/sau dai hoc);

- Khoa/Bé mén/Vién/trung tim/Phong HTQT huéng dan/ hd trg sinh vién xin visa,
tién hanh cac thu tuc xin phép dia phuong néu co.

Buéc 4: Tiép nhén sinh vién

- Khoa/B6 Mo6n/Vién/Trung tam chi dong dua don sinh vién;

- Khoa/Bd Mén/Vién/Trung tim phdi hop véi Nha khach/KTX, P. HTQT, va P.
QTVT én dinh chd an ¢ cho sinh vién;

- Phong CTSV lam thé sinh vién (ddi v6i sinh vién hoc chwong trinh dai han);

- Phong KHTC tién hanh céc thi tuc tai chinh theo quy dinh tuy thudc vao timg
trueong hop cu the;

- Tram Y t& tién hanh mua bao hiém y té cho sinh vién (d6i v&i sinh vién hoc dai
han) theo quy dinh;

- Cén bo/giang vién ho trg va huéng dan sinh thuc hién lich trinh va ké hoach da dé
ra;

- Khoa/B6 mon/Vién/Trung tdim, P. DT/P. PTSPH, P. HTQT, va P. CTSV:

+ Phdi hop theo ddi, quan ly sinh vién;



+ Hudng dan sinh vién thuc hién cac thu tuc khai bao tam tra tam Véng v6i Co quan
An ninh, hoan tat cc thi tuc nhdp hoc theo yéu cau, va gi6i thi€u cac thong tin can thiét
vé Truong.

Budc 5: bio ciao két qua tiép nhan sinh vién

- Khoa/B6 mén/Vién/Trung tim guri bao cédo két qua hoc tap cta sinh vién (méu 2);

- Phong HTQT tong hop bao cao trinh BGH va bio cdo céc co quan chirc ning lién

quan theo dinh ky hodc dot xudt theo yéu ciu.

VIL Biéu miu sir dung

Thoi gian

STT Tén ho so
lwu

Noi luu Ghi chu

Td trinh dé nghi tiép nhan : P. HTQT, Khoa/B6
g i 5-10 nam Moo .
sinh vién mon/Vign/Trung tdm

02 | Bao céo két qua tiép nhan % P. HTQT, Khoa/B mén/
. o 5-10 nam o =
sinh vién Vién/Trung tam
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PGS. TS. Huynh Thanh Hung




